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Talebin hazırlanarak İİKDB/
bölümüne gönderilmesi

Mal/malzeme taleplerinde, talebin ambarlarda mevcut olup 
olmadığı kontrol edilmesi

Ambarlarda mevcut olmayan mal/malzeme ve hizmet alımlarında 
4734 Sayılı Kanuna göre Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli 

düzenlenerek ilgililerce imzalanması

Düzenlenen Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveline göre bütçe kontrol 
edilerek ödenek durumunun gözden geçirilmesi

İhtiyacın internet aracılığı ile DMO kataloğundan karşılanıp 
karşılanamayacağı yaklaşık maliyet göz önünde bulundurularak 

tespit edilmesi

Harcama Yetkilisinin onayıyla DMO katologlarında mevcut bulunan 
malzemeler için kod numaralarından oluşan DMO Malzeme İstem 

Listesi hazırlanarak DMO’ya gönderilmesi

Mys üzerinden Avans açılarak hazırlanan DMO listesinin ön 
ödemesinin yapılması

Avansın DMO hesaplarına geçmesi ile talep edilen malzemelerin 
ilgili muayene kabul komisyonunca mal/malzemenin ilgili ambara 

teslimatların gerçekleştirilmesi

Teslimatı tamamlanan malzemeler faturası ile karşılaştırılarak 
kontrollerin sağlanması

Teslim alınmasında sakınca bulunmayan malzemeler için Teslim 
Tesellüm Tutanağı düzenlenerek sevk irsaliyesi ile birlikte DMO’ya 

gönderilmesi ve açılan avansın MYS üzerinden kapatılması
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