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Kırklareli İl Tarım ve Orman Müdürlüğü

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü

Müdür, ilgili personel

SÜREÇ ADI: Yurt Dışı Geçici Görev Harcırah Süreci

SÜRECİN AMACI: Yurtdışına geçi görevli olarak gidilmesi durumunda yapılacak ödeme

SÜREÇ GİRDİSİ: Bakan Oluru

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Personel, Strateji Geliştirme Başkanlığı, Muhasebat Genel Müdürlüğü, Muhasebe Birimi

SÜREÇ ÇIKTISI: Yolluk ücreti

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Personel, 

SÜRECİN DAYANAĞI:

6245 sayılı harcırah kanunu, Tarım ve Orman Bakanlığı Görev Yönergesi

Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti’ne Yapılacak Yolculuklarda Verilecek Gündeliklere Dair Karar ile Yurtdışı 
Gündeliklerine Dair Karar

Talep halindeSÜRECİN PERİYODU:

Yurtdışı Geçici Görevlendirmelerde (5.madde) Konaklama Giderinin Kontrolü Ve Takibi Süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:
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Yurt Dışı Geçici Görev Harcırah SüreciYurt Dışı Geçici Görev Harcırah Süreci

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğüİdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü Muhasebe BirimiMuhasebe Birimiİlgili Birimİlgili Birim İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğüİdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü

Geçici görev olurunun 
hazırlanması ve SGB ye 

gönderilmesi

Ödeme emrinin 
incelenmesi

Hata var mı?

Hataların düzeltilmesi 
ve ödeme emrinin 
muhasebe birimine 

gönderilmesi

E

H

Avans iadesinin 
alınması/Ödemenin 

gerçekleştirilmesi

Ödeme emri belgesinin 
sistem üzerinden ve ıslak 
imzalı olarak muhasebe 
birimine gönderilmesi 

Ödeme emri belgesinin 
düzenlenerek  gerçekleşme 

görevlisi ve harcama 
yetkilisi tarafından 

imzalanması

Görev dönüşü ilgilinin sistem 
üzerinden yolluk bildirimini 

düzenlemesi

Sistem üzerinden 
MİF düzenlenmesi

Avans aldı mı?

MİF in kapatılması

H

E

Bakan Olur unun 
alınması

Ödeme 5.madde 
kapsamında mı?

H

Yurtdışı Geçici 
Görevlendirmeler
de (5.madde) 
Konaklama 
Giderinin Kontrolü 
Ve Takibi Süreci

E

Bakan Oluru 
incelenmesi

Bakan Onayı 
uygun mu?

Bakan Onayının 
uygun görülmeme 

gerekçesi ile birlikte 
iade edilmesi

03.3.3.01 kodunun 
kesintili başlangıç 

ödeneğinin % 30'unu 
geçiyor mu?

H
E

E

5. Maddeye göre 
ödeme 

yapılamayacağının 
birime bildirilmesi

Koordine parafı 
atılarak Bakan 

onayının birime 
gönderilmesi
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