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Kırklareli İl Tarım ve Orman Müdürlüğü

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

Dilekçe

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

İlgili Şube Müdürlüğü

Müdür, ilgili personel

SÜREÇ ADI: Elleçleme Süreci

SÜRECİN AMACI:

Gümrük gözetimi altındaki eşyanın asli niteliklerini değiştirmeden istiflenmesi, yerinin değiştirilmesi, 
büyük kaplardan küçük kaplara aktarılması, kapların yenilenmesi veya tamiri, havalandırılması, 
kalburlanması, karıştırılması ve benzeri işlemleri usul ve yönetmeliklere uygun yapılmasını sağlamak

SÜREÇ GİRDİSİ: Dilekçe

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: İl  Müdürlükleri

SÜREÇ ÇIKTISI: Resmi Yazı

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Vatandaş, Tüzel kişilikler

SÜRECİN DAYANAĞI:

27/10/1999  4458 sayılı Gümrük Kanunu, 5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri Bitki Sağlığı Gıda Ve Yem Kanunu, Gıda Ve 
Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yönetmelik, Bitkisel Gıda Ve Yem İle Gıda İle Temas Eden Madde Ve Malzemelerin 
İthalat Kontrollerine Dair Yönetmelik, Gıda, Tarım Ve Hayvancılık Bakanlığının Kontrolüne Tabi Ürünlerin İthalat 
Denetimi Tebliği (Ürün Güvenliği Ve Denetimi), Bitkisel Gıda Ve Yem İle Gıda İle Temas Eden Madde Ve Malzemelerin 

İthalat Kontrollerine Dair Uygulama Talimatı

SürekliSÜRECİN PERİYODU:

Gıda İthalat Süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ
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Elleçleme İşlemi SüreciElleçleme İşlemi Süreci

İl/İlçe Müdürlüğüİl/İlçe Müdürlüğü

İlgili personel tarafından elleçleme başvurusunun 
mevzuata uygunluğunun kontrol edilmesi

Elleçleme talebi
 uygun mu? H

Başvuru dilekçesinin Gıda 
ve Yem Şube Müdürü 

tarafından incelenerek ilgili 
kişiye elektronik ortamda 

havale edilmesi

E

Elleçleme işlemini 
gerçekleştiren başvuru 

sahibinin yeniden denetim 
talep etmesi

Firma başvuru dilekçesine 
istinaden elleçleme 

işleminin yapılabileceğine 
dair yazının yazılması ve 
Şube müdürü onayına 

sunulması

Uygun olmayan ürün 
yazısının yazılması ve Şube 

Müdürünün onayına 
sunulması

Onaylanan tasfiyelik ürün 
uygunsuzluk yazısının 
firmaya/şahısa elden 

teslim edilmesi

Elleçleme başvuru 
dilekçesinin Gıda ve Yem 

Şube Müdürüne  gelmesi



Elleçleme İşlemi SüreciElleçleme İşlemi Süreci

İl/İlçe Müdürlüğüİl/İlçe Müdürlüğü

Denetim kimlik bilgileri ve varsa analiz 
verilerine ilişkin raporun düzenlenmesi

Ürün uygun mu?
H

E

Gümrük Müdürlüğü’ne tasfiyelik 
ürünün tüketiminin insan sağlığı 

açısından sakıncalı olduğunu 
gösterir yazının yazılması ve eki 

rapor ile ilgili İl Müdür 
yardımcısının onayına sunulması

Gümrük Müdürlüğü’ne tasfiyelik 
ürünün tüketiminin insan sağlığı 

açısından sakıncalı olmadığını 
gösterir yazının yazılması ve eki 

rapor ile ilgili İl Müdür 
yardımcısının onayına sunulması

Başvuru dosyasının 
arşivlenmesi

Onaylanan tasfiyelik ürün 
uygunsuzluk yazısının 
firmaya/şahısa elden 

teslim edilmesi
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