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Kırklareli İl Tarım ve Orman Müdürlüğü

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü

Müdür, ilgili personel

SÜREÇ ADI: Taşınır Süreci

SÜRECİN AMACI: Taşınır mal kayıtlarının saydam ve erişilebilir olarak tutulmasını sağlamak

SÜREÇ GİRDİSİ: Taşınır istek belgesi

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Muhasebat Genel Müdürlüğü

SÜREÇ ÇIKTISI: Taşınır işlem fişi, Zimmet fişi, tüketim raporu, 14 nolu cetvel

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: İlgili birimler

SÜRECİN DAYANAĞI:

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği, Genel Yönetim Muhasebe 
Yönetmeliği

Tarım ve Orman Bakanlığı Görev Yönergesi

İhtiyaç halindeSÜRECİN PERİYODU:

Hurdaya Ayırma Alt Süreci

İhale Usullerine Göre Satın Alma Süreci, Doğrudan Temin Usulüne Göre Satın Alma Süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ
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Taşınır SüreciTaşınır Süreci

Talebi Yapan BirimTalebi Yapan Birim
Taşınır Kayıt YetkilisiTaşınır Kayıt Yetkilisi

Satın Alma YetkilisiSatın Alma Yetkilisi
İdari ve Mali İşler Şube 

Müdürlüğü
İdari ve Mali İşler Şube 

Müdürlüğü

Taşınır İstek 
belgesinin(Talep 

formu) hazırlanması
Uygun mu?

İşlemin 
sonlandırılması

H

Taşınır işlem fişinin 
düzenlenmesi

E
Ambarda var 

mı?

E

Dayanıklı taşınır 
mı?

H

İhale 
Usullerine 
Göre Satın 
alma Süreci

H

Taşınır Kayıt 
Yönetim 

Sisteminden (TKYS) 
kayıt yapılması

Taşınır İşlem Fişinin 
düzenlenmesi

Zimmet fişinin 
düzenlenmesi

E

Zimmet fişinin 
imzalanıp malın 
teslim alınması

Taşınır işlem fişinin 
imzalanıp malın 
teslim alınması

Belgelerin 
dosyalanması

 3 ayda bir Tüketim 
Raporunun 

düzenlenerek 
Muhasebe birimine 

gönderilmesi

Zimmet fişinin 
arşivlenmesi

Yıl sonunda 14 nolu cetvelin 
düzenlenerek Muhasebe birimine 

gönderilmesi

Doğrudan 
Temin Usulüne 

Göre Satın 
Alma Süreci

H

Yıl sonunda sayımlar 
yapılarak ek-12 ve 
ek 13 hazırlanması 
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