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Kapalı Teklif Usulü Mal Satış İşlemleri SüreciKapalı Teklif Usulü Mal Satış İşlemleri Süreci

Döner Sermaye Birimi

Kapalı teklif usulü ile mal satış işlemlerine 
başlanması

İhale dokümanlarının ve şartnamesinin 
hazırlanması İhale komisyonunun 

görevlendirilmesi

İhale işlem dosyasının açılması ve ihale 
onayının alınması

Teklif dosyası hazırlığı ve isteklilerin ihale 
dokümanını alması

Komisyon tarafından dış zarfların açılması ve 
tihale evraklarının eksik olup olmadığı 

tutanakla kayıt altına alınması

İhalenin belirli süre ile ilan edilmesi

Tekliflerin toplanması ve ön 
değerlendirmelerinin yapılması

İ-PR

İ-EM

İ-EM

K-PR

İ-PR

Komisyon tarafından miktar ve bedel 
tespiti yapılması

İsteklilerin 
evraklarında eksiklik 

var mı?
Evet

Evrakları eksik olan isteklilerin ait iç 
zarflar açılmadan ihale dışı 

bırakılması ve tutanakla kayıt altına 
alınması

İ-PR

Mal satış yazısı

İhale Komisyonu 
Görevlendirme 

Yazısı

Tutanak 

Tutanak 



Kapalı Teklif Usulü Mal Satış İşlemleri SüreciKapalı Teklif Usulü Mal Satış İşlemleri Süreci

Döner Sermaye Birimi

Evrakları tam olan ve şartnameye uygun 
müracaatta bulunan isteklilerin iç zarflarının 
(teklif zarfı) açılması ve tutanakla kayıt altına 

alınması

En uygun teklifi veren istekliye işin ihale 
edilmesi

İhale komisyonu tarafından ihale raporu 
hazırlanması ve ihale yetkilisinin imzasına 

sunulması
İ-EM

Teklifi kabul edilmeyen isteklilerin 
teminatlarının iade edilmesi

Onaylanan ihale komisyonu raporunun ihaleyi 
kazanan istekliye tebliği edilmesi

K-PR

İhale sözleşmesinin imzalanması ve gerekli 
teminatların alınması

İ-EM

İ-PRTutanak 

İhale komisyonu 
raporu

Faturanın kesilmesi, mal satışının ve tahsilatın yapılması
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