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Kırklareli İl Tarım ve Orman Müdürlüğü

PERFORMANS 
DEĞERİ

DEĞER ÖLÇÜTÜ 
(Azami/Asgari)

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

ÜST BİRİM:

BAŞVURUDA İSTENEN 
EVRAKLAR

ALT BİRİM:

SÜREÇ UYGULAYICILARI

Döner Sermaye Birimi

Sayman, ilgili personel

SÜREÇ ADI: Beyanname Verme Süreci

SÜRECİN AMACI:
 KDV- KDV1-Muhtasar-Damga Vergisi Beyannameleri Düzenlemek ve Süresi İçerisinde Vermek, Vergi 
Ödemelerini Yapmak

SÜREÇ GİRDİSİ: Muhasebe Alacak Kayıtları

SÜREÇ TEDARİKÇİSİ: Muhasebe Yetkilisi, Muhasebe Birimi Personeli

SÜREÇ ÇIKTISI: Muhasebe İşlem Fişi

SÜREÇ MÜŞTERİLERİ: Gelir İdaresi Başkanlığı

SÜRECİN DAYANAĞI:

Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği
213 sayılı Vergi Usul Kanunu
3065 Sayılı Katma Değer Vergisi Kanunu
193 Sayılı Gelir Vergisi Kanunu
488 Sayılı damga Vergisi Kanunu

Her Ay Sonunda Ayda Bir DefaSÜRECİN PERİYODU:

Ödeme Süreci

İLİŞKİLİ SÜREÇLER:

T.C.
TARIM VE ORMAN BAKANLIĞI

İŞ SÜRECİ FORMU

SÜREÇ HEDEFİ
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Beyanname Verme SüreciBeyanname Verme Süreci

Döner Sermaye BirimiDöner Sermaye Birimi

Önceki aya ait ödenecek
vergi miktarlarının tespit 

edilmesi

Yardımcı Defterler
ve Mizan Listelerin 
(DMİS)’ten Kontrol 

edilmesi

Hata var mı ?

Ödenmesi Gereken 
Vergiler (DMİS)’ te 

muhasebeleştirilmesi

Muhasebe işlem fişi 
Muhasebe Yetkilisince 

imzalanması ve 
(DMİS)’ten onaylanması

MİF ve ekleri dosyasına 
kaldırılması

Ödeme Süreci

E-Beyanname 
Üzerinden

Beyannameler 
verilmesi

Düzeltme işlemi 
yapılması

Beyannamelerin ve Tahakkuk 
Fişlerinin birer nüshası ödeme 

yapılmak üzere bankaya 
gönderilmesi
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