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Süreç Adı  TARIMSAL ALTYAPI SÜRECĠ Süreç No:02 

Süreç Tipi OPERASYONEL 

Süreç Sahibi   Gıda Tarım ve Hayvancılık Ġl Müdürü 

Süreç 

Sorumlusu/Sorumluları 

Ġl Müdür Yardımcısı 

Arazi ToplulaĢtırma ve Tarımsal Altyapı ġube Müdürü 

Çayır Mera Yem Bitkileri ġube Müdürü 

Kırklareli Ġl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğüne Bağlı Ġlçe Müdürlüklerinde görevli Ġlçe 

Mera Teknik Ekip BaĢkanı 

 

Süreç Uygulayıcıları 

Ġlçe mera teknik ekip baĢkanı 

Ziraat Mühendisi, Harita Mühendisi, Tekniker, Teknisyen 

 

S
Ü

R
E

Ç
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L
A

R
I 

Başlangıç Noktası 

Ġlgilinin Müracaatı 

Periyod BaĢlangıcı 

Mera Islahı için Dilekçenin alınması ve Teknik Ekip Tespiti 

4342 Sayılı Kanun Kapsamında Alınan Kararlar 

Bitiş Noktası 

Olumlu veya Olumsuz GörüĢ Yazısı 

Etüt Raporu 

Sisteme Veri GiriĢi 

Mera Islahının tamamlanması 

Tahsis Kararının KesinleĢerek Mera Bilgi Sistemine Kayıt Edilmesi 

Hazine Adına Tescil ve Mera Bilgi Sistemine Kayıt 
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GĠRDĠLER GĠRDĠ SAĞLAYANLAR 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Tarım Dışı Ġzin Talebi 

1. Müracaat Dilekçesi 

2. 1/25000 ölçekli kadastral harita 

3. 1/5000 ölçekli kroki 

4. Mülkiyet Belgeleri 

 

1. Tüzel KiĢi 

2. Tüzel KiĢi 

3. Tüzel KiĢi 

4. Tüzel KiĢi 

 Mera Islahı Projesi 

1. Islah EdilmemiĢ Mera Alanı 

 

1. Köy Adına Muhtarlık 

 Mera Tespit Tahdit ve Tahsis Çalışmaları: 

1. 4342 sayılı Kanun 

2. Mera Yönetmeliği ve Uygulama Talimatları 

 

1. TBMM 

2. GTHB 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Tarımsal Tesis Talebi 

1. Dilekçe 

2. 1/25000 ölçekli kadastral harita 

3. 1/5000 ölçekli kroki 

4. Mülkiyet Belgeleri 

5. Noter onaylı Taahhütname 

6.  Mimari Proje 

 

 

1. Gerçek ve Tüzel KiĢi 

2. Gerçek ve Tüzel KiĢi 

3. Gerçek ve Tüzel KiĢi 

4. Gerçek ve Tüzel KiĢi 

5. Gerçek ve Tüzel KiĢi 

6. Gerçek ve Tüzel KiĢi 

 

 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Sınıf Tespiti 

1. Müracaat Dilekçesi 

 

 

1. Gerçek ve Tüzel KiĢi 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Vasıf Değişikliği 

1. LĠHKAB BaĢvuru Dosyası 

 

 

1. Tüzel KiĢi 
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Mera Tahsis Amacı Değişikliği 

1. Kurum ve KuruluĢların BaĢvuru Dosyaları 

2. Vaziyet Planı 

3. Komisyon Tarafından Ġstenen Belgeler 

 

 

1. Kurum ve KuruluĢlar 

2. Kurum ve KuruluĢlar 

3. Kurum ve KuruluĢlar 

 

 

ÇIKTILAR ÇIKTI ALICILARI 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Tarım Dışı Ġzinlendirme 

1. Olumlu veya Olumsuz GörüĢ Yazısı 

 

1. Gerçek ve Tüzel KiĢiler 

 Mera Islahı Projesi 

1.Islahı TamamlanmıĢ Mera 

1.Gerçek ve Tüzel KiĢiler 

Mera Tespit Tahdit ve Tahsis Çalışmaları: 

1.Tahsis Kararı 

1. Muhtarlık ve Ġlgili Kamu Kurumları 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Tarımsal Tesis Talebi 

1.Olumlu veya olumsuz görüĢ yazısı 

 

1.Tüzel KiĢi 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Sınıf Tespiti 

1.Sınıf Tespit Raporu 

1.Gerçek ve Tüzel KiĢi 

5403 Sayılı Kanun Kapsamında Vasıf Değişikliği 

1.Olumlu veya olumsuz görüĢ yazısı 

 1.Tüzel KiĢi 

Sularda Tarımsal Kaynaklı Nitrat Kirliliği 

1.Nitrat Bilgi Sistemine Veri GiriĢi 

 

1.Tarım Reformu Genel Müdürlüğü 

Mera Tahsis Amacı Değişikliği 

1.Tapu Kaydı 

 

1.Talep Eden Kurum veya KuruluĢlar 
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KAYNAKLAR 

Süreç Kaynakları 

 Ġnsan kaynağı 

 Bütçe 

 Kontrol Araç, Ekipman, taĢıtlar vb.  

 5488 Sayılı Tarım Kanunu 

 5403 Sayılı Toprak Koruma ve Arazi Kullanımı Kanunu 

 3083 Sayılı Sulama Alanlarında Arazi Düzenlenmesine Dair Tarım Reformu Kanunu 

 4342 Sayılı Mera Kanunu ve Bağlı Mevzuat 

 Bakanlar Kurulu Kararları 

 Tarımsal Kaynaklı Nitrat Kirliliğine KarĢı Suların Korunması Yönetmeliği 

 Ġlgili Talimat ve Genelgeler 

 Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 

 Tarımsal Arazi Değerlendirme Portalı(TADPORTAL) 

 Tarım Bilgi Sistemi (TBS) 

 Mera Bilgi Sistemi (MERBĠS) 

 Tapu Kadastro Bilgi Sistemi (TAKBĠS) 

 Nitrat Bilgi Sistemi (NĠBĠS) 

 Basılı ve görsel materyaller 

BAĞLAM 

ĠÇ HUSUSLAR DIġ HUSUSLAR ĠLGĠLĠ TARAFLAR 

 Kalite El Kitabı 

 Organizasyonel yapı 

 Personel yeterliliği ve yetkinliği 

 Alt yapının yeterliliği 

 Teknolojik kapasitenin yeterliliği, güncelliği ve 

güvenliği, 

 Kurum kültürü (aidiyet, alıĢkanlıklar, bilgi 

alıĢveriĢi vb.) 

 Süreç performansı 

 Döner Sermaye Bütçesi 

 Ġç ĠletiĢim, ve  Koordinasyon  

 

 

 

 

 Hükümet programı 

 Ekonomik durum (ulusal ve 

uluslararası) 

 Diğer Kamu Kurum ve 

KuruluĢlarının 

düzenlemeleri 

 Politik Faktörler 

 Pazar Payı 

 Uluslararası Düzenlemeler 

ve Regülasyonlar 

 Ġklim ve Çevre ġartları 

 Ġlgili tarafların (sivil toplum 

kuruluĢları vb.) beklentileri 

 Gelenek, görenek ve 

alıĢkanlıklar. 

 Teknolojik geliĢmeler 

 Uluslararası Rekabet 

 Hızlı nüfus artıĢı, göçler, 

 Doğal Afetler 

 Bakanlık düzenlemeleri 

 SavaĢ, terör, güvenlik 

 Kırsal turizm 

 Yasal düzenlemeler 

 Gerçek ve Tüzel KiĢiler 

 Sivil Toplum 

KuruluĢları 

 Mahalli idareler 

 Diğer Kamu Kurum ve 

KuruluĢları 

 Ġl/ilçe Müdürlüğü 

Personeli 

 Üniversiteler 

 Yüklenici firma 

 Bakanlık birimleri ve 

personeli 

 Türk Standartları 

Enstitüsü 
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SÜREÇ HEDEFLERĠ ve PERFORMANS GÖSTERGELERĠ 

Hedef No Hedef Performans No PERFORMANS GÖSTERGESĠ 

HDF_2_1 

 

Tarım dıĢı izinlendirme 

ĠĢlemlerinde olumlu veya olumsuz 

görüĢ yazısının yazılması iĢleminin 

süresini kısaltmak.(Müracaatçıdan 

kaynaklanan aksamalar hariç.) 

HDF_2_1 

PRF_1 

Etüt raporu imza altına alınmıĢ müracaatların olumlu 

olumsuz görüĢ yazılarının 15 gün içerisinde 

yazılması. (Müracaatçıdan kaynaklanan aksamalar 

hariç.) 

HDF_2_2_1 Meraların ıslah edilmesi 
HDF_2_2_1 

PRF_1 

Yıl içerisinde ıslahı yapılacak 2 köy belirlemek ve 

mera ıslahı projesi hazırlamak. 

HDF_2_2_2 
Tahsis edilecek mera alanların 

arttırılması 

HDF_2_2_2 

PRF_1 

Tahsis edilecek alanların tamamlanması amacıyla her 

yıl en az 3 köyde tahsis kararı alınıp, alınan kararların 

askı ilanı sonucu kesinleĢtirilmesi. 

 

SÜREÇ ĠZLEME TABLOSU 

Hedef Ġzleme No Ġzleme Kriteri Ġzleme Metodu 
Ġzleme 

Periyodu 
Sorumlu Kayıt 

HDF_2_1_PRF_1 Dosya Takibi 

Etüt Raporundaki 

imza tarihi ile GörüĢ 

yazısının tarihinin 

karĢılaĢtırılması. 

 

3 aylık izleme 

 

Ġlgili Personel 

Müracaat Dosyası ve 

EBYS kayıtları 

HDF_2_2_1 PRF_1 
Mera ĠĢ 

Takvimi 

Belirlenen köylerde 

hazırlanan ıslah 

projeleri 

3 aylık izleme  Ġlgili Personel 
Mera Islah Projesi 

Dosyaları 

HDF_2_2_2 PRF_1 
Tahsis Yapılan 

Mera Alanları 

Tahsis Kararları 

Dönem Cetveli 
3 aylık izleme Ġlgili Personel Dönem Raporları 
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RĠSKLER 

Risklerin tespit edilmesinde ve değerlendirilmesinde Bakanlık Risk Yönergesinde belirtilen hususlar dikkate alınmakla birlikte bu 

süreçte risklerin tespit edilmesinde olasılık ve etki seviyeleri aĢağıda belirtilen kriterlere göre belirlenmelidir.  Etkisi 4 ve 5 olanlar 

katlanılamaz olarak değerlendirilmektedir. 

Seviye Olasılık Etki 

Çok 

Yüksek: (5) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı çok 

yüksek (%80-%100) 

Bakanlığın uluslararası kamuoyunda uzun süreli itibar kaybı.  

Doğal kaynakların zarar görmesi 

Çok ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

Ġl Müdürlüğünün Bakanlık nezdinde itibar kaybı 

Üreticinin Destek Alamaması 

Kamu Zararının OluĢması 

Gıda Zehirlenmelerinin ortaya çıkması Denetimlerde fiziki Ģiddet 

görülmesi 

Yüksek : (4) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı 

yüksek (% 60-%79). 

Bakanlığın ulusal kamuoyunda uzun süreli itibar kaybı 

Sağlıksız gıda tüketimi 

Denetimlerde sözlü hakaret 

Eğitim/toplantılarının yapılamaması 

Ġl Müdürlüğünün kamuoyunda itibar kaybı, tarımsal verilerde 

hata olması,  

Ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

AB Birliği fonlarından yararlanama 

Orta : (3) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı 

ancak belirli durumlarda gerçekleĢebilir 

(%40-%59 ). 

Ġl Müdürlüğünün Performans Kaybı 

Haksız rekabet 

Hatalı belge/ruhsat verilmesi 

Önemli ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

DüĢük : (2) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı 

düĢük. (%20-%39) 

ÇalıĢanların itibar kaybı, ilgili tarafların katlanılabilir maddi 

kayıpları 

Çok DüĢük 

(1) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı yok 

denecek kadar azdır. (% 1-%19) 

Medyaya yansımama, çalıĢanlara zarar gelmemesi, itibar kaybı 

olmaması 

 Bu süreçde karĢılaĢılabilecek riskler ve seviyeleri yukarıdaki ifadelere göre belirlenir. Belirlenen risk seviyesi 

GTHB.SGB.ĠKS.TBL.008 Risk Kayıt Tablosuna kaydedilir. 

Referans Dokumanlar: 

 

 


