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7.7.Ġç Kontrol Süreci 

 

 

7.8.Kalite Yönetim Süreci 

FAALİYET 

BASAMAKLARI 

7.1. Satın Alma Süreci 

 

7.1.1.1. 4734 sayılı Kamu Ġhale Kanunu’ na göre harcama yetkilisinden onay alınarak, açık ihale dökümanları 

hazırlanır. Ġhale iĢlem dosyası açılarak, EKAP (elektronik kamu platformu) üzerinden  ihale numarası ve onayı 

alınıp, ihale ilanı yapılır. Ġhale komisyonu görevlendirilir. Teklif dosyası hazırlanır ve isteklilere ihale 

dökümanı verilir. Teklifler toplanarak değerlendirilir ve nihai karar verilir ve sözleĢme imzalanır. Muayene 

kabül komisyonu tarafından, muayene kabül tutanağı düzenlenir. Tüzel veya gerçek kiĢiye hakediĢe göre 

gerçekleĢtirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından tahakkuk ettirilen ödeme yapılır. 

 

7.1.1.2. ġube Müdürlüklerinden gelen ihtiyaç talep yazısına istinaden, gerekli değerlendirme yapılır. Uygunsa 

piyasa fiyat araĢtırma komisyonu görevlendirilerek, teklifler toplatılıp değerlendirilip doğrudan teminle satın 

alma gerçekleĢtirilir. Görevlendirilecek kabül komisyonunun görevini sonlandırılması ile tüzel veya gerçek 

kiĢiye hakediĢe göre gerçekleĢtirme görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından tahakkuk ettirilen ödeme yapılır. 

 

7.2. Evrak Süreci 

 

7.2.1.1. Bakanlığın genel evrak biriminden, Ġlçe Müdürlüklerinden, diğer resmi kurumlardan, sivil toplum 

kuruluĢlarından,muhtarlıklardan ve Ģahıslardan gelen evraklar, evrak kayıt görevlisince kayıt altına alınarak 

yetkiliye gönderilir. 

7.2.1.2. Yetkili tarafından görülen evraklar, ilgili servislere havale edilir, ilgili servislerce değerlendirilen 

evraklara gerekli iĢlemler yapılarak, yetkiliye gönderilir. Yetkilinin onayı ile evrak kayıt görevlisinin kayıt 

çıkıĢı ile ilgili yerlere gönderilir. 
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7.3. Araç Görevlendirme Süreci 

 

7.3.1.1. ġube Müdürlükleri tarafından taĢıt görev emri formu doldurularak taĢıt talep edilir. TaĢıt görev emri 

formu Ġl Müdür Yardımcısı tarafından imzalanır. Araç sevk görevlisince, görevin türü, yapılacak mesafe ve 

hava koĢulları göz önünde bulundurularak aracın belirlenmesi. Araç Ģoförü veya 2006/10194 sayılı Bakanlar 

Kurulu kararına (taĢıt sürebilecek kamu görevlilerinin belirlenmesine iliĢkin usul ve esaslar) göre personel 

Ģoför olarak belirlenir ve taĢıt sevki yapılır. Araç kuruma döndükten sonra, sevk görevlisince araç dönüĢ 

kilometresi ve saati kayıt altına alınarak görev sonlandırılır. 

 

7.4. Olur Süreci 

 

7.4.1.1. Valilikçe imza yetki devir usulüne göre olur iĢlemi uygulanmakta. 

7.4.1.2. Kaymakamlıkça imza yetki devir usulüne göre olur iĢlemi uygulanmakta. 

7.4.1.3. Müdürlükçe imza yetki devir usulüne göre olur iĢlemi uygulanmakta. 

7.5. Onay Süreci 

 

7.5.1.1. EBYS üzerinden evrak müdürlük makamınca onaylanmakta. 
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