
İhtiyaç talep yazısı Satın alma Memuru tarafından ödenek kontrolü 

yapılır.

Ödeneği Varmı Hayır

İlgili birime ödeneğin olmadığının bildirilmesi

Evet

Harcama Yetkilisinin Onayı İle Yaklaşık Maliyet 

Belirlemek İçin Komisyon Kurulması

Yaklaşık Maliyet Tespit Edilerek Yaklaşık Maliyet 

Hesap Cetvellerinin Komisyonca düzenlenir.

Yaklaşık Maliyet 

Hesap Cetveli

   Yaklaşık Maliyete 

göre İhale Yöntemine Karar 

Verilmesi

(Açık İhale mi 

Yapılacak)

Evet

Açık İhale/Belli 

İstekliler Arası 

İhale Süreci

 İş Akışı

Hayır 

SGB.NETden İhale Onay 

Belgesinin Hazırlanması ve 

Harcama Yetkilisine 

Onaylatılır.

İhale Onay 

Belgesi

İhale Komisyonu 

oluşturulur.

K-P

P-ŞM

İ-M
O-MD

O -MD

O -MD

İşin 

sonlandırılması

İ-PR

İ-KOM

Müdür Olur iş 

akışı

A



A

EKAP Üzerinden İhale Öncesi 

İşlemlerden  İhtiyaç Raporu 

Oluşturulur.

EKAP İhale Dokümanı 

Dosyasının çıktısı alınır.

İhale Doküman 

dosyası

 EKAP’ta İhale İlanı 

Hazırlanır.

İlan EKAP’ta mı 

yayınlanacak mı?
Hayır

Basın İlan 

Kurumuna Yazı İle 

Bildirilmesi

Yerel Gazetede 

İlan yayınlanır.

EKAP’ta İlanın 

Hazırlanarak KİK’e 

gönderilir.

EKAP İlan Bedeli 

Yatırılır.

KİK’ bülteninde İlanın 

Yayınlanması

İhale Dokümanının Yazılı/CD ortamında Komisyon Üyelerine üst 

yazı ile tebliğ edilir.

İhale Dokuman Bedeli 

tespit edilir.

İhale Dokümanının ilgiliye 

teslimi

Satın Alındığına 

İlişkin Form

EKAP Üzerinden 

Dokumanın 

İndirildiğine İlişkin 

Tut.

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

K-ŞM

Evet

Giden Evrak 

İş akışı

Ödeme Pusulası

 Üst yazı

İnternet 

üzerinden mi?

İhale dökümanının 

satın alındığına 

dair form 

düzenlenir.

Hayır

Makbuz K-PR

EKAP Üzerinden 

Dokumanın 

İndirildiğine İlişkin 

Tutanak alınır.

K-PR

Evet

A

K-PR

K-PR

K-PR

K-PR

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

İlan yapılacak mı?

Evet

En Az 3 İstekliye  
Davet Yazısı 

Gönderilmesi

Giden Evrak İş 
Akışı

Davet Yazısı

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD



Zeyilname 

Düzenlenecek 

mi?

Zeyilname hazırlanarak ihale 

yetkilisine onaylatılır

İlanda Değişiklik 

Yapılacak mı?

Düzeltme ilanı 

hazırlanarak 

yayınlanır.

Zeyilname ihale 

dokümanı 

alanlara 

gönderilir

Teklif zarfları 

alınır.
Teklif Zarfları

Teklif Zarfı Alındı 

Belgesi

İhale oturumu 

yapılır.

İhale tutanakları 

düzenlenir ve ihale 

komisyonu üyelerince 

imzalanır.

Komisyon 

Tutanakları

A

 EKAP’ta gerekli değişiklik 

yapılır.

Hayır

Zeyilname

Evet

Hayır

Evet

Aşırı Düşük 

Teklif Var mı?

Hayır

Aşırı Düşük Teklif 

Açıklamasının için 

üst yazı yazılır.

Evet

Üst Yazı

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

Giden 

evrak iş 

akışı

Gelen 

evrak iş 

akışı

B

A

Aşırı Düşük 

Teklf.Açıklaması

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

K-PR

K-PR

İ-KOM



Aşırı düşük teklif açıklamaları ihale 

komisyonunca değerlendirilir

Teklif 

değerlendirme 

dışı bırakılır.

Komisyon kararının 

yazılarak komisyon 

tarafından imzalanır.

1. ve 2. İstekliye ait 

yasaklık teyitlerir 

alınır.

En avantajlı isteklinin geçici teminatı 
gelir kaydedilmek üzere 2. en 
avantajlı değerlendirmeye alınır.

2. En Avantajlı 

Teklif Sahibi 

Yasaklı mı?

Evet

İhale yetkilisinin  
kararı ile ihale iptal 
edilir.

Yasaklılık Teyitleri

İ-KOM

B

Uygun mu? HayırEvet

A

Teklif 

değerlendirmeye 

alınır.

Yasaklı Olan 

İstekli Var mı?
Evet

İhale komisyon 
kararı ihale 
yetkisinin onayına 
sunulur.

Hayır

İşin Sonlanması

Hayır

Kararı

 İhale Yetkilisi (5 gün içinde) 

Onaylıyor mu? 

A B

Evet
Hayır

K-

KOM

İşin 

sonlandırılması

K-

KOM

O-MD
O-MD



İhale iptal kararı gerekçesi ile 

isteklilere bildirilir.

İptal 

Kararı

EKAP’ta iptal formu 

doldurulur.ı

İhale kararı onaylanır.

Kesinleşen ihale kararı 

isteklilere bildirlir.

Kesinleşen İhale 

Kararı O-MD

A B

Giden evrak 

iş akışı

İtraz var mı?

Şikayet incelenir ve karara 

bağlanır.

Kuruma itiraz 

var mı?

Kurum tarafından şikayet sürecinin 
tamamlanması beklenir.Kurum 
tarafından evrak bilgi istenilmesi 
durumunda gerekli bilgi ve 
belgeler gönderilir.

Evet

Kurum İhale 

İptal mi ?

Red Kararı

İptal KararıEvet

Hayır

Ön mali 

kontrole tabi 

mi?

Hayır

SGB ön mali 

kontrol raporu

Evet

Sözleşmeye davet 

edilmesi

Hayır

Davet 

Yazısı

Giden evrak 

akışı

Giden Evrak 

akışı

İşin 

sonlandırılması

A

K-PR

P-PR
P-ŞM

P-MDY
İ-MD

P-PR
P-ŞM

P-MDY
İ-MD

K-PR

K-?

P-PR
P-ŞM

P-MDY
İ-MD

O-MD

K-KOM

Hayır



En avantajlı istekli tarafından 

süresinde 10. madde belgeleri, damga 

vergisi, kik payı,kesin teminatın 

yatırıldığına ilişkin belgelerin kontrol 

edilir.

10. Madde Belgeleri, 

Damga Vergisii, KİK 

Payı,Kesin Teminatın 

yatırıldığına ilişkin belgeler

2. en avantajlı 
teklif sahibi 
sözleşmeye davet 
edilir.

Uygun mu?

İsteklinin Geçici 

Teminatı Gelir 

Kaydedilir ve İhale 

İptal Edilir 

İptal Kararı

Sözleşme ve ekleri 

istekliye ve harcama 

yetkilisine imzalatılır.

Yasaklılık teyidi 

yapılır 

İhale sonucunun 

KİK’na bildirilir.

İhale Sonuç 

İlanı

Sözleşme sureti İlgili 

birime gönderilir.

F

K-P

İ-MD

A

Uygun mu?
Evet

İsteklinin geçici 

teminatı gelir 

kaydedilir 

Uygun mu?
Hayır

Hayır

K-P

Alındı belgesi

Kesin teminat 

mektubu merk. 

sayman müd. den 

alındı belgesi alınır.

Evet

K-P

İ-MD

Hayır

Evet

K-P

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

İşin 

sonlandırılması

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

Giden evrak 

iş akışı

O-

MD

En avantajlı isteklinin ilgili 

evrakları kontrol edilir.



Mal ya da hizmet alımı yapılır.

Mal ya da hizmetin faturası alınır.

Muayene kabul komisyonu tarafından 
muayene kabul tutanağı düzenlenir.

Taşınır işlem fişi kesilir.

Mal ya da hizmet 
alımı faturası

Muayene kabul 
tutanağı

Satınalmanın türü TİF

Hizmet işleri kabul tutanağı düzenlenir.

Faturanın ödenmesine yönelik ödeme 
emri düzenlenir.  ve merkez muhasebe 

müdürlüğüne gönderilir.

Hizmet işleri 
kabul tutanağı 

Ödeme Emri ve 
Tahakkuk Evrakı 

Mal Alımı

Mal ya da 
hizmet uygun 

mu?

Mal ya da hizmetin kabulü yapılır.

Mal ya da hizmette tesbit 
edilen eksiklik ve aksaklıklar 

firmaya bildirilir.
Hayır

F

Evet

Hizmet Alımı

İ-PR

K-PR

İ-M

İ-M

İ-PR

K-PR

Giden evrak iş 
akışı

P-PR
P-ŞM

P-MDY
İ-MD

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

YAKUP AYAR SÜLEYMAN DİRİL
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