
İLM bölümlerinden gelen 

arşivlenecek evrak ve

ekleri

Evrak ve arşiv işlemleri 

memuru tarafından evrak 

ve malzeme teslim alınır

Her yıl Ocak ayında bir önceki yılın sonunda 

yasal süresi dolan evrakın arşiv işlemleri (ayrımı,

 hazırlanması, uygunluk kontrolü) ile ilgili olarak 

mevzuata uygun komisyon kurulmak üzere personel 

talep edilir ve komisyon kurulur

Müdürlük Onayı

İş Akışı                           

İ-PR

P-PR

P-ŞM

P-MDY

O-MD

Komisyon, Arşiv Yönetmeliğine göre 

evrakın imhası, muhafazası veya Devlet 

Arşivlerine gönderilmesi ile ilgili çalışmaları 

yapar

Evrak imha mı edilecek?

Muhafaza mı edilecek?

Şube Müdürlüklerinden gelen imha

 listelerinin kesinlik kazanması için 

Müdürlük Makamına Onaya sunulur

Yönetmelikçe izin verildiği süre 

içerisinde (5 yıl, 10 yıl, süresiz vb)

 evrakın muhafaza edilmesi için İl Md.lüğü 

Genel Arşivine kaldırılır, Arşiv süresi bitenler 

Devlet Arşivine iletilir

Müdürlük Onayı

İş Akışı                          

İl Müdürünce onaylanan imha evrak

 listesi Bakanlığa (Destek Hizmetleri 

Daire Bşk.’na) onay için gönderilir

İ-KOM

P-PR

P-ŞM

P-MDY

O-MD

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

Giden Evrak iş 

akışı

İşin sonlandırılması

Muhafaza Edilecekİmha Edilecek

A



Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğüne 

İmhanın alınması için müracaat edilir

İmhası yapılacak evraklar Devlet Arşivleri Genel 

Müdürlüğünden gelen yetkililere teslim edilir

 ve Şubelere çalışmanın bittiği bildirilir

Destekleme Daire 

Bşk.’lığından 

Onaylanan imha listesi

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

P-PR

P-ŞM

P-MDY

İ-MD

Giden Evrak iş 

akışı

Giden Evrak iş 

akışı

Bildirim yazısı

Gelen evrak iş 

akışı

A

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

YAKUP AYAR SÜLEYMAN DİRİL
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